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INICIAR SESIÓN 
1) Ingresar por medio del navegador a la dirección web https://pasantias.utm.edu.ec/sis_biblioteca/ 

2) En la ventana de inicio, ingresar con el usuario y clave del Sistema de Gestión Académica SGA de 

la universidad. De no poder acceder, deberá pedir reinicio de clave en la Dirección de TICS de la 

UTM si usted es empleado o docente de la universidad, mientras los estudiantes deberán pedir 

reinicio de clave en la secretaria de su escuela.  

3) Seleccionar el rol de ingreso, siendo el perfil DIRECTOR/A BIBLIOTECA un rol de gestión 

de las opciones de préstamo y usuarios de la biblioteca, mientras que el perfil de PERSONAL 

BIBLIOTECA se encarga de manejar la información de los préstamos y de los activos. Los 

roles restantes actualmente no tienen incidencia en la actividad de préstamos de equipos y 

no serán abarcados en este manual.  

4) Dar clic en el botón ACCEDER para iniciar sesión en el sistema.  
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OPCIONES DEL DIRECTOR DE LA 

BIBLIOTECA. 
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PANTALLA DE INICIO 
Después de acceder al sistema con el rol de DIRECTOR/A BIBLIOTECA, se muestra la 

siguiente ventana de inicio con sus respectivas partes. 

 

1) La parte número uno consiste en el menú de opciones que están disponibles para el usuario. 

2) La parte numero dos corresponde al campo seleccionable donde se indica el campus de trabajo 

universitario, pudiendo ser el campus central de Portoviejo o un campus de extensión. Este 

parámetro sirve para indicar la ubicación física donde se está utilizando el software. 

3) La parte número tres sirve para cerrar sesión y salir del sistema. 

4) La parte cuatro, muestra información del usuario que ha ingresado al sistema. 
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ADMINISTRAR PRÉSTAMOS 
La opción del menú PRÉSTAMO / ADMINISTRAR PRESTAMOS le permite al usuario abrir la 

ventana donde se muestran los prestamos activos actualmente.  

 

Esta ventana solo es para visualizar la información, el usuario de tipo DIRECTOR/A 

BIBLIOTECA no puede iniciar ni finalizar préstamos. Después de abrir la ventana de administrar 

préstamo, esta tiene la siguiente estructura.  

 

1) La parte número uno de la ventana, consiste en una opción de búsqueda que permite localizar un 

préstamo específico. Para realizar la búsqueda, se debe especificar el número de cédula o pasaporte 

del usuario y presionar la tecla ENTER o INTRO. 
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La búsqueda también se puede realizar ingresando el código de inventario del equipo en 

préstamo. Esta opción de búsqueda es compatible con los escáneres de código de barra, 

que pueden ser utilizados en cédulas modernas y en los códigos de barra de los equipos. 

2) La parte dos de la ventana, corresponde a la lista de préstamos que están ejecutándose, 

cuando se realiza una búsqueda, solo se muestra el resultado encontrado, caso contrario se 

mostrarán todos los prestamos activos. 

3) La parte tres de la ventana, consiste en una opción que permite visualizar un reporte en 

formato PDF con la información del usuario que realiza el préstamo y un historial de los 

préstamos realizados por dicho usuario. 
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REPORTES 
La opción del menú PRÉSTAMO / REPORTES le permite al usuario abrir la ventana donde se 

muestran las opciones de reportes.  

 

Esta ventana permite seleccionar varios tipos de reportes, algunos requieren que se especifique 

un rango de fechas y otros no lo consideran. Después de abrir la ventana de administrar 

préstamo, esta tiene la siguiente estructura.  

 

1) La parte número uno de la ventana, es un campo seleccionable donde se especifica el tipo de reporte 

a generar. Cuando se trata de generar reporte de PRESTAMOS REALIZADOS, hay que tomar en 

cuenta que pueden haber tiempos de esperas de varios minutos, dependiendo del rango de fechas 

indicado.  

2) La parte número dos de la ventana, corresponde a los campos de fechas, que permiten al 

usuario seleccionar una fecha inicial y una fecha final, para genera el reporte. Para cierto 

tipo de reportes, especificar un rango de fechas no es necesario. 

3) La parte número tres de la ventana, permite generar el reporte deseado, en formato PDF o 

XLS, se debe dar clic en el botón respectivo. 
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Reporte De Préstamos Realizados. 

Este reporte muestra una lista de los préstamos iniciados y terminados en un rango de fechas 

determinado. Para generarlo, escoger el tipo de reporte PRESTAMOS REALIZADOS e indicar el 

rango de fechas deseado. Después se debe dar clic en el botón PDF o EXCEL para generar el 

archivo de reporte respectivo. 
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Reporte De Inventario De Equipos. 

Este reporte muestra una lista de los equipos registrados en el sistema y la cantidad de veces que 

han sido brindados en préstamo. Para generarlo, escoger el tipo de reporte INVENTARIO DE 

EQUIPOS, en este reporte no es necesario indicar rango de fechas. Después se debe dar clic en 

el botón PDF o EXCEL para generar el archivo de reporte respectivo. 
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Reporte De Incidencias Por Usuarios. 

Este reporte muestra una lista los usuarios que han realizado préstamos en el sistema y la cantidad 

de incidencias leves, graves o muy graves que pueden haber sucedido. Para generarlo, escoger el 

tipo de reporte INCIDENCIAS POR USUARIOS, en este reporte no es necesario indicar rango de 

fechas. Después se debe dar clic en el botón PDF o EXCEL para generar el archivo de reporte 

respectivo. 
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ADMINISTRAR USUARIOS 
La opción del menú DATOS / ADMINISTRAR USUARIOS permite abrir la ventana donde se 

puede consultar y habilitar usuarios del sistema.  

 

Esta ventana permite buscar usuarios y habilitar o deshabilitar las funciones de préstamos de 

cada uno. Después de abrir la ventana de administrar usuarios, esta tiene la siguiente estructura.  

 

1) La parte número uno de la ventana, se utiliza para buscar la información de cualquier usuario, se 

puede realizar la búsqueda por medio de nombres, apellidos, cedula o pasaporte. Después de 

ingresar el valor a buscar, se debe presionar la tecla ENTER o INTRO. 

 

2) La parte número dos de la ventana, se utiliza para mostrar la información de los resultados 

de la búsqueda. 
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3) La parte número tres de la ventana, muestra un campo seleccionable que permite asignar 

un campus especifico al usuario, esta asignación sirve para indicar el campus donde el 

usuario podrá iniciar y finalizar préstamos. 

4) La parte número cuatro de la ventana, consiste en una opción que sirve para Activar o 

Desactivar la función de inicio y finalización de préstamos de un usuario y funciona junto con 

la opción de la parte número tres de la ventana. Los usuarios habilitados para realizar y 

finalizar préstamos, se muestran resaltados. 

5) La parte número cinco de la ventana, consiste en una opción que sirve para generar un 

reporte en formato PDF donde consta la información del usuario y su historial de préstamos 

realizados. 
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CONSULTAR ALARMAS 
La opción del menú DATOS / CONSULTAR ALARMAS le permite al usuario abrir la ventana 

donde se muestran las alarmas registradas por los equipos de detección RFID.  

  

Esta ventana permite visualizar todas las alarmas registradas, ordenadas desde la más reciente 

hasta la más antigua. Después de abrir la ventana de consultar alarmas, esta tiene la siguiente 

estructura.  

 

1) La parte número uno de la ventana, se utiliza mostrar la información de las alarmas, que básicamente 

consta del código del equipo involucrado junto con la fecha y hora del registro de la alarma. 

2) La parte número dos de la ventana, se utiliza para filtrar la información que se muestra en 

pantalla, simplemente se debe ingresar el código del equipo que se requiere localizar.  

3) La parte número tres de la ventana, consiste en una opción que está disponible cuando el 

equipo que genera la alarma está en préstamo, al dar clic se muestra una ventana con la 

información del préstamo del equipo. 
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4) La parte número cuatro de la ventana, consiste en una opción para deshabilitar el mensaje 

de alerta parpadeante en pantalla, que se genera cuando se registra una nueva alarma. Si 

no se deshabilita la alerta dando clic en esta opción, el mensaje de alarma se mostrará 

continuamente y se detendrá automáticamente después de un tiempo (configurable) de 20 

minutos. 

 

 

Nota: La parte superior de la ventana de Consultar Alarmas permite descargar un reporte en formato 

PDF con la información de las alarmas registradas. 
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BIBLIOTECA. 
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PANTALLA DE INICIO 
Después de acceder al sistema con el rol de PERSONAL BIBLIOTECA, se muestra la siguiente 

ventana de inicio con sus respectivas partes. 

 

1) La parte número uno consiste en el menú de opciones que están disponibles para el usuario. 

2) La parte numero dos corresponde al campo seleccionable donde se indica el campus de trabajo 

universitario, pudiendo ser el campus central de Portoviejo o un campus de extensión. Este 

parámetro sirve para indicar la ubicación física donde se está utilizando el software. 

3) La parte número tres sirve para cerrar sesión y salir del sistema. 

4) La parte cuatro, muestra información del usuario que ha ingresado al sistema. 

 

 

 

 

 

 

1 2 3 

4 



 

 

19 

 

ADMINISTRAR PRÉSTAMOS 
La opción del menú PRÉSTAMO / ADMINISTRAR PRESTAMOS le permite al usuario abrir la 

ventana donde se muestran los prestamos activos actualmente y donde se puede generar 

nuevos préstamos.  

 

El usuario de tipo PERSONAL BIBLIOTECA puede iniciar y finalizar préstamos. Después de 

abrir la ventana de administrar préstamo, esta tiene la siguiente estructura.  
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1) La parte número uno de la ventana, consiste en una opción de búsqueda que permite localizar un 

préstamo específico. Para realizar la búsqueda, se debe especificar el número de cédula o pasaporte 

del usuario y presionar la tecla ENTER o INTRO. 

 

La búsqueda también se puede realizar ingresando el código de inventario del equipo en 

préstamo. Esta opción de búsqueda es compatible con los escáneres de código de barra, 

que pueden ser utilizados en cédulas modernas y en los códigos de barra de los equipos.  

2) La parte dos de la ventana, corresponde a la lista de préstamos que están ejecutándose, 

cuando se realiza una búsqueda, solo se muestra el resultado encontrado, caso contrario se 

mostrarán todos los prestamos activos. 

3) La parte tres de la ventana, consiste en una opción que permite abrir una nueva ventana 

donde se puede iniciar un nuevo préstamo. Esta opción solo está disponible si el usuario ha 

sido habilitado desde la cuenta del DIRECTOR/A BIBLIOTECA, caso contrario se mostrará 

deshabilitada. 

4) La parte cuatro de la ventana, consiste en una opción que permite abrir una nueva ventana, 

donde se puede confirmar la finalización de un préstamo activo. Esta opción solo está 

disponible si el usuario ha sido habilitado desde la cuenta del DIRECTOR/A BIBLIOTECA, 

caso contrario se mostrará deshabilitada. 

5) La parte cinco de la ventana, consiste en una opción que permite visualizar un reporte en 

formato PDF con la información del usuario que realiza el préstamo y un historial de los 

préstamos realizados por dicho usuario. 
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Iniciar Préstamos.  

Esta ventana permite iniciar un nuevo préstamo. Para abrir esta ventana, se debe dar clic en la 

opción #3 (NUEVO PRESTAMO) de la ventana de ADMINISTRAR PRESTAMOS. Después de abrir la 

ventana de nuevo préstamo, esta tiene la siguiente estructura. 

 

1) La parte número uno de la ventana, consiste en una opción de búsqueda que permite localizar un 

usuario específico que solicita el préstamo. Para realizar la búsqueda, se debe especificar el número 

de cédula o pasaporte del usuario y presionar la tecla ENTER o INTRO. 

 

Esta opción de búsqueda es compatible con los escáneres de código de barra, que pueden 

ser utilizados en cédulas modernas.  

2) La parte dos de la ventana, corresponde a la lista de usuarios encontrados al realizar una 

búsqueda, por defecto se selecciona automáticamente el primer resultado hallado, pero si 

existen varios resultados de disponibles, puede seleccionarse otro resultado distinto. 
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3) La parte número tres de la ventana, consiste en una opción de búsqueda que permite localizar un 

equipo específico para ser prestado. Para realizar la búsqueda, se debe especificar el número de 

inventario del equipo y presionar la tecla ENTER o INTRO. 

 

Esta opción de búsqueda es compatible con los escáneres de código de barra, que pueden 

ser utilizados en las etiquetas de código de barras de los equipos.  

4) La parte cuatro de la ventana, corresponde a la lista de equipos encontrados al realizar una 

búsqueda, por defecto se selecciona automáticamente el primer resultado hallado, pero si 

existen varios resultados de disponibles, puede seleccionarse otro resultado distinto. 

5) La parte cinco de la ventana, corresponde a un campo de texto para indicar alguna 

observación al iniciar el préstamo, si no hay ninguna novedad, se recomienda utilizar algún 

texto corto por defecto, por ejemplo SN (Sin Novedad). 

6) La parte seis de la ventana, consiste en una sección donde se muestra la información de 

contacto y el historial de préstamo del usuario seleccionado en los resultados de la 

búsqueda. 

7) La parte siete de la ventana, consiste en un botón para iniciar el préstamo, se debe dar clic 

en PRESTAR para guardar el préstamo en el sistema con la información previamente 

seleccionada. 

 

8) La parte ocho de la ventana, consiste en un botón para regresar a la ventana principal de 

administrar préstamos. 
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Finalizar Préstamos. 

Esta ventana permite finalizar préstamo. Para abrir esta ventana, se debe seleccionar un préstamo 

activo dando clic en la opción #4 (FINALIZAR) de la ventana de ADMINISTRAR PRESTAMOS. 

Después de abrir la ventana de finalizar préstamo, esta tiene la siguiente estructura. 

 

1) La parte número uno de la ventana, muestra la información del usuario que ha realizado el préstamo, 

el cual se va a finalizar.  

2) La parte número dos de la ventana, muestra la información del equipo en préstamo, el cual se va a 

finalizar.  

3) La parte número tres de la ventana, muestra la información de la fecha y hora de inicio del préstamo, 

el cual se va a finalizar.  

4) La parte número cuatro de la ventana, consiste en una opción seleccionable para indicar cualquier 

eventualidad al momento de finalizar el préstamo.  

5) La parte cinco de la ventana, corresponde a un campo de texto para indicar alguna 

observación al finalizar el préstamo, si no hay ninguna eventualidad, se recomienda utilizar 

algún texto corto por defecto, por ejemplo SN (Sin Novedad). Si existen eventualidades 

LEVES, GRAVES o MUY GRAVES, se debe detallar la novedad ocurrida. 
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6) La parte seis de la ventana, consiste en una sección donde se muestra la información de 

contacto y el historial de préstamo del usuario del préstamo que se va a finalizar. 

7) La parte siete de la ventana, consiste en un botón para finalizar el préstamo, se debe dar clic 

en FINALIZAR para terminar el préstamo en el sistema, tras lo cual ya no aparecerá en la 

ventana de administrar préstamos. 

 

8) La parte ocho de la ventana, consiste en un botón para regresar a la ventana principal de 

administrar préstamos. 
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REPORTES 
La opción del menú PRÉSTAMO / REPORTES le permite al usuario abrir la ventana donde se 

muestran las opciones de reportes.  

 

Esta ventana permite seleccionar varios tipos de reportes, algunos requieren que se especifique 

un rango de fechas y otros no lo consideran. Después de abrir la ventana de administrar 

préstamo, esta tiene la siguiente estructura.  

 

1) La parte número uno de la ventana, es un campo seleccionable donde se especifica el tipo de reporte 

a generar. Cuando se trata de generar reporte de PRESTAMOS REALIZADOS, hay que tomar en 

cuenta que pueden haber tiempos de esperas de varios minutos, dependiendo del rango de fechas 

indicado.  

2) La parte número dos de la ventana, corresponde a los campos de fechas, que permiten al 

usuario seleccionar una fecha inicial y una fecha final, para genera el reporte. Para cierto 

tipo de reportes, especificar un rango de fechas no es necesario. 

3) La parte número tres de la ventana, permite generar el reporte deseado, en formato PDF o 

XLS, se debe dar clic en el botón respectivo. 
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Reporte De Préstamos Realizados. 

Este reporte muestra una lista de los préstamos iniciados y terminados en un rango de fechas 

determinado. Para generarlo, escoger el tipo de reporte PRESTAMOS REALIZADOS e indicar el 

rango de fechas deseado. Después se debe dar clic en el botón PDF o EXCEL para generar el 

archivo de reporte respectivo. 

 

 

 

 



 

 

28 

 

Reporte De Inventario De Equipos. 

Este reporte muestra una lista de los equipos registrados en el sistema y la cantidad de veces que 

han sido brindados en préstamo. Para generarlo, escoger el tipo de reporte INVENTARIO DE 

EQUIPOS, en este reporte no es necesario indicar rango de fechas. Después se debe dar clic en 

el botón PDF o EXCEL para generar el archivo de reporte respectivo. 
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Reporte De Incidencias Por Usuarios. 

Este reporte muestra una lista los usuarios que han realizado préstamos en el sistema y la cantidad 

de incidencias leves, graves o muy graves que pueden haber sucedido. Para generarlo, escoger el 

tipo de reporte INCIDENCIAS POR USUARIOS, en este reporte no es necesario indicar rango de 

fechas. Después se debe dar clic en el botón PDF o EXCEL para generar el archivo de reporte 

respectivo. 
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ADMINISTRAR EQUIPOS 
La opción del menú DATOS / ADMINISTRAR EQUIPOS le permite al usuario abrir la ventana 

donde se muestran los activos registrados y donde se puede registrar, editar o 

habilitar/deshabilitar equipos.  

 

El usuario de tipo PERSONAL BIBLIOTECA puede gestionar la información de los equipos. 

Después de abrir la ventana de administrar equipos, esta tiene la siguiente estructura.  

 

1) La parte número uno de la ventana, consiste en una opción de búsqueda que permite localizar un 

equipo específico. Para realizar la búsqueda, se debe especificar el código de barra, el código de 

inventario o la etiqueta RFID del equipo. 
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2) La parte número dos de la ventana, muestra la información de los equipos registrados en el sistema, 

por defecto se muestra la información de todos los equipos a menos que se utilice la opción de buscar 

para filtrar información más específica. 

3) La parte número tres de la ventana, consiste en una opción que permite abrir una ventana para 

realizar el registro de un nuevo equipo. 

4) La parte número cuatro de la ventana, consiste en una opción que permite abrir una ventana para 

editar la información de un equipo seleccionado. 

5) La parte número cinco de la ventana, consiste en una opción que permite habilitar o deshabilitar la 

información de un equipo, la acción de deshabilitar provoca que un equipo no pueda ser seleccionado 

para ser prestado, la acción contraria de habilitar, permite que el equipo pueda ser registrado en un 

préstamo. La opción esta resaltada para los equipos que están habilitados, mientras que los equipos 

deshabilitados se muestran con la opción más opaca. 
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Ingresar Equipo. 

Esta ventana permite registrar la información de un nuevo equipo. Para abrir esta ventana, se debe 

dar clic en la opción #3 (REGISTRAR) de la ventana de ADMINISTRAR EQUIPOS. Después de abrir 

la ventana de ingresar equipo, esta tiene la siguiente estructura. 

 

1) La parte número uno de la ventana, consiste en una caja de texto donde se coloca el nombre del 

equipo, mismo que debe ser identificativo del mismo y puede o no ser igual a su código de inventario 

o código de barra.  

2) La parte número dos de la ventana, consiste en una caja de texto donde se ingresa la información 

del código de inventario del equipo, este código es asignado por la universidad. 

3) La parte número tres de la ventana, consiste en varias opciones de selección donde se especifica la 

marca, el modelo y el tipo del equipo, esta información ya está definida y solo se debe seleccionar lo 

adecuado al ingreso que se está realizando. De requerirse otra información de selección que no está 

disponible, se debe solicitar al administrador del sistema. 

4) La parte número cuatro de la ventana, consiste en una caja de texto donde se ingresa la información 

del código de fábrica del equipo, este código es asignado por el fabricante. 

5) La parte número cinco de la ventana, consiste en una opción de selección donde se indica el número 

de tarjeta RFID que tendrá el equipo. Después de seleccionar el número de tarjeta, se debe usar la 

opción que se encuentra en la parte #7 de la ventana para confirmar la selección. 
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6) La parte número seis de la ventana, consiste en una caja de texto donde se muestra el código RFID 

de las tarjetas seleccionadas y agregadas. Se puede asignar más de una tarjeta al equipo. 

7) La parte número siete de la ventana, consiste en tres botones que permiten asignar una tarjeta RFID 

al equipo, quitar todas las tarjetas RFID del equipo y regresar a la página principal de Administrar 

Equipos. 

Botón Acción 

 

Quita todas las tarjetas RFID asignadas al equipo. 

 

Asigna al equipo una tarjeta RFID seleccionada, funciona junto a la opción #5 de la ventana. 

 

Regresa a la ventana principal de Administrar Equipos. 

8) La parte número ocho de la ventana, consiste en un botón para guardar la información, se 

debe dar clic en GUARDAR para registrar la información del equipo. 
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Editar Equipo. 

Esta ventana permite editar la información de un nuevo equipo. Para abrir esta ventana, se debe 

seleccionar un equipo dando clic en la opción #4 (EDITAR) en la ventana de ADMINISTRAR 

EQUIPOS. Después de abrir la ventana de editar equipo, esta tiene la siguiente estructura. 

 

1) La parte número uno de la ventana, consiste en una opción donde se selecciona el campus donde 

se ubica el equipo.  

2) La parte número dos de la ventana, consiste en una caja de texto donde se coloca el nombre del 

equipo, mismo que debe ser identificativo del mismo y puede o no ser igual a su código de inventario 

o código de barra.  

3) La parte número tres de la ventana, consiste en una caja de texto donde se ingresa la información 

del código de inventario del equipo, este código es asignado por la universidad. 

4) La parte número cuatro de la ventana, consiste en varias opciones de selección donde se especifica 

la marca, el modelo y el tipo del equipo. Esta información ya está definida y solo se debe seleccionar 

lo adecuado al ingreso que se está realizando, de requerirse otra información de selección que no 

está disponible, se debe solicitar al administrador del sistema. 

5) La parte número cinco de la ventana, consiste en una caja de texto donde se ingresa la información 

del código de fábrica del equipo, este código es asignado por el fabricante. 
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6) La parte número seis de la ventana, consiste en una opción de selección donde se indica el número 

de tarjeta RFID que tendrá el equipo. Después de seleccionar el número de tarjeta, se debe usar la 

opción que se encuentra en la parte #8 de la ventana para confirmar la selección. 

7) La parte número siete de la ventana, consiste en una caja de texto donde se muestra el código RFID 

de las tarjetas seleccionadas y agregadas. Se puede asignar más de una tarjeta al equipo. 

8) La parte número ocho de la ventana, consiste en tres botones que permiten asignar una tarjeta RFID 

al equipo, quitar todas las tarjetas RFID del equipo y regresar a la página principal de Administrar 

Equipos. 

Botón Acción 

 

Quita todas las tarjetas RFID asignadas al equipo. 

 

Asigna al equipo una tarjeta RFID seleccionada, funciona junto a la opción #5 de la ventana. 

 

Regresa a la ventana principal de Administrar Equipos. 

9) La parte número nueve de la ventana, consiste en un botón para guardar la información 

modificada, se debe dar clic en GUARDAR para registrar la información actualizada del 

equipo. 
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CONSULTAR USUARIOS 
La opción del menú DATOS / CONSULTAR USUARIOS permite abrir la ventana donde se 

puede consultar información de los usuarios del sistema.  

 

Esta ventana permite buscar usuarios y mostrar la información de cada uno. Después de abrir 

la ventana de consultar usuarios, esta tiene la siguiente estructura.  

 

1) La parte número uno de la ventana, se utiliza para buscar la información de cualquier usuario, se 

puede realizar la búsqueda por medio de nombres, apellidos, cedula o pasaporte. Después de 

ingresar el valor a buscar, se debe presionar la tecla ENTER o INTRO. 

 

1 

2 
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2) La parte número dos de la ventana, se utiliza para mostrar la información de los resultados 

de la búsqueda. 

3) La parte número tres de la ventana, consiste en una opción que sirve para generar un reporte 

en formato PDF donde consta la información del usuario y su historial de préstamos 

realizados. 
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CONSULTAR ALARMAS 
La opción del menú DATOS / CONSULTAR ALARMAS le permite al usuario abrir la ventana 

donde se muestran las alarmas registradas por los equipos de detección RFID.  

  

Esta ventana permite visualizar todas las alarmas registradas, ordenadas desde la más reciente 

hasta la más antigua. Después de abrir la ventana de consultar alarmas, esta tiene la siguiente 

estructura.  

 

5) La parte número uno de la ventana, se utiliza mostrar la información de las alarmas, que básicamente 

consta del código del equipo involucrado junto con la fecha y hora del registro de la alarma. 

6) La parte número dos de la ventana, se utiliza para filtrar la información que se muestra en 

pantalla, simplemente se debe ingresar el código del equipo que se requiere localizar.  

1 
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7) La parte número tres de la ventana, consiste en una opción que está disponible cuando el 

equipo que genera la alarma está en préstamo, al dar clic se muestra una ventana con la 

información del préstamo del equipo. 

 

8) La parte número cuatro de la ventana, consiste en una opción para deshabilitar el mensaje 

de alerta parpadeante en pantalla, que se genera cuando se registra una nueva alarma. Si 

no se deshabilita la alerta dando clic en esta opción, el mensaje de alarma se mostrará 

continuamente y se detendrá automáticamente después de un tiempo (configurable) de 20 

minutos. 

 

 

Nota: La parte superior de la ventana de Consultar Alarmas permite descargar un reporte en formato 

PDF con la información de las alarmas registradas. 
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